
【一般予約会議室予約方法】

①会議室と開始時間の選択

②終了時間の選択

「一般予約」と出ていることを確認

希望の会議室を選択

選択した会議室の空き状況が出るので

予約開始時間を選択

終了時間を選択

＊利用開始時間から最大8時間後まで選択肢に出て

きますが、予約可能時間は18:00までです。



③予約に進む

④予約情報の入力

特記事項を確認

予約内容を確認後、「予約する」をクリック

予約内容を確認

備考欄：会社名又は団体名

会議名

利用人数を入力ください


